Tekst jednolity
statutu po zmianach
zatwierdzony

przez Rade Pedagogiczna
w dn. 30.09.2015r.

STATUT
LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO

( DLA DOROSLYCH)

W TARCACH



N

8.

Rozdziat 1. Nazwa Szkoty.

§1

Ustalona petna nazwa szkoty brzmi:  Szko6t Przyrodniczo-Biznesowych im.
Jadwigi Dziubinskiej, Liceum Ogoblnoksztatcace w Tarcach. Nazwa
a wystepuje na pieczeci i tablicy szkoty.

Siedziba Liceum Ogolnoksztalcacego jest budynek nr 19 w Tarcach.
Ustalona nazwa szkoly uzywana na pieczgci urzedowej brzmi: Liceum
Ogolnoksztatcace w Tarcach.

W szkole funkcjonuje Liceum Ogoblnoksztatcace dla  dorostych
Z rozszerzonym zakresem dwoch wybranych przedmiotow.

Liceum Ogolnoksztalcace jest szkola dla dorostych o trzyletnim cyklu
ksztalcenia na podbudowie szkoly podstawowe] o$mioklasowej lub
gimnazjum. Natomiast stuchacze po szkole zawodowej pobieraja nauke
w dwuletnim cyklu (w takim przypadku stuchacze rozpoczynaja nauke
od drugiej klasy liceum trzyletniego) i umozliwia uzyskanie $wiadectwa
ukonczenia 1 maturalnego.

Liceum Ogolnoksztatcace w Tarcach wchodzi w sklad Zespotu Szkot
Przyrodniczo-Biznesowych w Tarcach.

I[lekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:

1) szkole — rozumie si¢ Liceum Ogolnoksztalcace wchodzace w sktad
Zespohu Szkét Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej
w Tarcach,

2) dyrektorze — rozumie si¢ dyrektora Zespotu Szkét Przyrodniczo-
Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej w  Tarcach,

3) wicedyrektorze i innych pracownikach — rozumie si¢ wicedyrektora
I innych pracownikow Zespotu Szkoét Przyrodniczo-Biznesowych im.
Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach,

4) Samorzadzie Shtuchaczy - rozumie si¢ Samorzad Stuchaczy
wszystkich szkot dla dorostych wchodzacych w sktad Zespotu Szkot
Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach,

5) Radzie Pedagogicznej — rozumie si¢ Rade¢ Pedagogiczna Zespotu
Szk6t  Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi  Dziubinskiej
w Tarcach,

6) ocenianiu wewnatrzszkolnym — rozumie si¢ zasady oceniania
okreslone W niniejszym statucie,

7) bibliotece — rozumie si¢ biblioteke Zespotu Szkot Przyrodniczo-
Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach,

8) pracowniach, salach lekcyjnych i gabinetach - rozumie si¢ pracownie,
sale lekcyjne i gabinety Zespotu Szkot Przyrodniczo-Biznesowych im.
Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach.

Organem prowadzacym szkol¢ jest Powiat Jarocinski, a nadzor
pedagogiczny sprawuje Kuratorium Oswiaty w Poznaniu.



Rozdziat 2. Cele 1 zadania szkoty.

§2

. Ksztatlcenie w szkole ma na celu realizacje¢ programu dydaktycznego
zgodnie z zasadami ustalonymi w ustawie o systemie o$wiaty, a ponadto
wskazywanie na potrzebe Sciste] wigzi pomiedzy wiedza teoretyczna
| praktyka, rozwijanie kultury pracy opartej na postegpie technicznym,
ekonomicznym, organizacyjnym i realizacji procesow pracy.

. Cele ksztatcenia szkota osiaga w ramach realizacji zajec¢ szkolnych i pracy
pozaszkolne; we wspotdziataniu ze wszystkimi organami 1 komodrkami
organizacyjnymi szkoty.

. W szkole realizowane sa szczegdlowe cele wynikajace z Konstytucji RP,
ustawy o systemie oswiaty 1 wskazan Powszechnej Deklaracji Praw
Obywatelskich i Politycznych.

§3

. Zadania szkoty:

1) kierowanie samodzielna nauka shuchaczy, ulatwiajace im osiaganie
mozliwie najlepszych wynikow,

2) poglebianie i uzupetianie wiedzy stuchaczy,

3) pobudzanie potrzeby doksztatcania si¢ i aktualizacji wiedzy,

4) poglebianie wiedzy z zakresu postepu technicznego, ekonomicznego
I organizacyjnego, racjonalizacji oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

5) rozwijanie poczucia przestrzegania norm wspotzycia spotecznego,

6) rozwijanie zainteresowan i aspiracji,

7) tworzenie odpowiednich warunkéw zdrowotnych w czasie pobytu
stuchaczy w szkole,

8) upowszechnianie wiedzy i1 ksztaltowanie witasciwych postaw wobec
problemow srodowiska spolecznego.

. Realizacja zadan odbywa si¢ poprzez zajecia (wyklady 1 ¢wiczenia),

konsultacje, pisanie prac kontrolnych oraz egzaminy.

Wszechstronny rozwoj stuchaczy szkola bedzie wspomagaé poprzez

konsultacje indywidualne 1 umozliwienie indywidualnego toku nauczania.

§4

. Nauczyciele prowadzacy zaj¢cia w danym oddziale tworza zespot, ktorego
zadaniem jest:

1) ustalenie dla danego oddziatu zestawu programow nauczania,

2) opiniowanie programoéw autorskich,

3) skorelowanie przedmiotowych planow nauczania,



4) pomoc shluichaczom w przygotowanie si¢ do egzaminow
zewngtrznych.
2. Praca zespotu kieruje opiekun oddziatu.

Rozdziat 3. Zasady wewnatrzszkolnego oceniania stuchaczy.

§5

1. Ocenianie osiagnie¢ edukacyjnych stuchaczy odbywa si¢ ramach oceniania
wewnatrzszkolnego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z 30.04.2007r. z p6zn. zm.

2. Ocenianie osiagni¢¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpatrywaniu przez
nauczycieli poziomu 1 postgpoéw w opanowaniu wiadomosci 1 umiejetnosci
w stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy
programowe] 1 realizowanych w szkole programéw nauczania
uwzgledniajacych te podstawe. Nauczyciel przekazuje stuchaczowi
informacje o tym, co zrobit dobrze 1 jak powinien dalej si¢ uczy¢ oraz
wskazowki do dalszego samoksztatcenia.

3. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stluchacza o poziomie jego osiagni¢¢ edukacyjnych
I postgpach w tym zakresie,
2) udzielanie stuchaczowi pomocy w samodzielnym planowaniu swojego
rozwoju,
3) motywowanie do dalszych postepéw w nauce,
4) dostarczanie stuchaczom i nauczycielom informacji o postepach,
trudnosciach w nauce oraz o specjalnych uzdolnieniach stuchaczy,
5) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy,
6) klasyfikowanie i promowanie shuchaczy.
4. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:
1) formulowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych,
2) ocenianie biezace 1 ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z zaje¢ wedlug skali i formach przyjetych w szkole. Ocena
semestralna powinna uwzglednia¢ wszystkie formy sprawdzania
wiadomosci 1 umiejetnosci — prace kontrolne, ¢wiczenia i egzaminy.
3) ustalanie warunkow i sposobu przekazywania stuchaczom informacji
o postepach i trudnosciach w nauce.
5. Zachowania stuchacza nie ocenia sie¢.

§6

1. Biezace 1 semestralne oceny klasyfikacyjne z zaj¢¢ edukacyjnych ustala sig
wedlug skali:



Ocena stowna Ocena cyfrowa skrot
celujacy 6 cel
bardzo dobry 5 bdb
dobry 4 db
dostateczny 3 dst
dopuszczajacy 2 dop
niedostateczny 1 ndst

2. Za oceny pozytywne uznaje si¢: dopuszczajacy, dostateczny, dobry, bardzo

dobry, celujacy.

3. W dzienniku oceny koncowe oraz w arkuszach ocen mozna wpisywac tylko

pelne oceny stowne.

§7

1. W szkole przyjmuje si¢ nastepujacy sposéb klasyfikacji tresci nauczania na
poszczegbdlne poziomy wymagan:

Poziom Kategoria Stopien wymagan
. . Zapamigtywanie wiadomosci Wymagania konieczne (K)
Wiadomosci S . -
Zrozumienie wiadomosci Wymagania podstawowe (P)
Stosowanie wiadomosci w Wymagania rozszerzajace (R)
sytuacjach typowych
Umicjetnosci Stosowanie wiadomos$ci w Wymagania dopeniajace (D)

sytuacjach problemowych

Biegte stosowanie wiadomosci
w sytuacjach problemowych

Wymagania celujace (C)

2. Przy ustaleniu poszczegdlnych stopni wymagan edukacyjnych obowiazuja

nastgpujace kryteria:
Stopien wymagan Zakres Okreslenia (czasowniki
operacyjne)

K Znajomos$¢ pojec, termindw, Nazywac, zdefiniowac,
faktow, praw, zasad, regut 1 wymieni¢, wyliczy¢, wskazac.
tresci. Elementarny poziom
rozumienia tych wiadomosci.

P Stuchacz potrafi przedstawi¢ Wyjasnié, strescié, rozroznic,

wiadomosci w innej formie niz
je zapamigtat, potrafi
wytlumaczy¢ wiadomosci,
zinterpretowac je, strescic i
uporzadkowac, uczynié

zilustrowad.




Stopien wymagan

Zakres

Okreslenia (czasowniki
operacyjne)

podstawa prostego
wnioskowania.

Opanowanie przez stuchacza
umiejetnosci praktycznego
postugiwania si¢
wiadomos$ciami wg podanych
wzorcow. Stuchacz umie
stosowa¢ wiadomos$ci w
sytuacjach podobnych ¢wiczen
szkolnych.

Opanowanie przez stuchacza
umiejetnosci formutowania
probleméw, dokonywania
analizy i syntezy nowych
zjawisk. Stuchacz umie
sformutowac plan dziatania,
tworzy¢ oryginalne
rozwigzania.

Zakres jak w stopniu D tylko
wykonuje to biegle.

Rozwiazac, zastosowac,
porownac, sklasyfikowac,
okresli¢, skonstruowac,
narysowac, scharakteryzowac,
zmierzy¢, wybra¢ sposob,
zaprojektowac, wykreslic.

Udowodni¢, przewidzie¢,
oceni¢, dokonywac analizy,
zaproponowac, wykry¢,
zaplanowac.

Jak w stopniu D tylko w spos6b
biegty.

3. Stuchacz w oparciu o ustalone kryteria (§7 ust.2) uzyskuje odpowiednia
oceng. Oceniajac prace kontrolne, ¢wiczenia 1 egzaminy nalezy kierowac si¢
nastgpujacym zakresem wymagan:

Konieczne Podstawowe  Rozszerzajace Dopehiajace  Celujace Ocena
- - - - - niedostateczny
+ - - - - dopuszczajacy
+ + - - - dostateczny
+ + + - - dobry
+ + + + - bardzo dobry
+ + + + + celujacy

4. Nauczyciele na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze informuja
sluchaczy o wymaganiach edukacyjnych z realizowanego programu

nauczania oraz o0 sposobach

I kryteriach ocen.
5. W szkole dopuszcza si¢ nastepujace formy i metody sprawdzania osiagnig¢

| postgpéw W nauce:
1) ¢wiczenia,
2) prace kontrolne,

sprawdzania osiagnigc¢

edukacyjnych

3) egzamin pisemny lub egzamin ustny albo egzamin pisemny i ustny




o)

zgodnie z rozporzadzeniem MEN.
Z wyjatkiem oceny koncowej dopuszcza si¢ w poszczegolnych formach
sprawdzania osiagni¢¢ stosowanie znakow ,,+71,,-”

§8

Sprawdzanie osiagnie¢ 1 postgpow stuchaczy powinien cechowad
obiektywizm, indywidualizacja, konsekwencja i jawnos¢.

Nauczyciel na zyczenie stuchacza powinien oceng uzasadni¢, pordwnujac ja
do wymagan edukacyjnych 1 szczegotowych zasad okre§lonych
w przedmiotowym systemie nauczania.

Na wniosek stuchacza nauczyciel powinien udostepni¢ mu do wgladu
oceniong pracg. Wglad do innej dokumentacji dotyczacej nauczania jest
mozliwy po uzgodnieniu sposobu, terminu 1 miejsca z dyrektorem. Wglad do
pracy 1 innej dokumentacji jest nieodptatny.

Na 1 dzien przed semestralnym klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady
Pedagogicznej nauczyciele prowadzacy poszczegoélne zajecia edukacyjne
oraz opiekun oddziatu powinni poinformowac¢ stuchaczy o przewidywanych
dla nich semestralnych ocenach klasyfikacyjnych.

Klasyfikacja 1 promowanie stuchaczy odbywa si¢ na zakonczenie kazdego
semestru

Klasyfikacja koncowa odbywa si¢ na zakonczenie cyklu nauczania
W oparciu o odpowiednie przepisy oswiatowe

§9

Dopuszczanie stuchaczy do egzamindéw semestralnych:

1) Do egzaminu semestralnego w szkole dla dorostych dopuszcza sig
stluchacza, ktory uczgszczal na poszczegolne obowigzkowe konsultacje
I zajecia edukacyjne, przewidywane w szkolnym planie nauczania,
w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te konsultacje
I zajecia oraz uzyskal z wymaganych prac kontrolnych i ¢wiczen oceny
minimum dopuszczajace.

2) Obecnos¢ na kazdych zajeciach stuchacz potwierdza wiasnorecznym
podpisem w dzienniku lekcyjnym.

3) Miesiac przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele,
prowadzacy poszczegdlne zajecia edukacyjne, informuja stuchacza
0 tym, czy spetlnia warunki dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

Terminy egzaminow semestralnych.

1) Egzaminy semestralne przeprowadzaja nauczyciele prowadzacy
poszczegdlne zajgcia edukacyjne po zakonczeniu konsultacji 1 zajgé
edukacyjnych w danym semestrze, jednak nie pozniej jak 1 tydzien przed
klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej.

2) Nauczyciele, prowadzacy poszczegolne obowiazkowe  zajgcia



edukacyjne, na poczatku semestru ustalaja doktadne terminy egzamindéw
1 informuja o nich stuchaczy.

3) Stuchacz szkoly dla dorostych, ktéory z przyczyn losowych lub
zdrowotnych nie przystapil do egzaminu semestralnego w podanym
terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym
przez dyrektora szkoty.

4) Egzamin semestralny w terminie dodatkowym (podobnie jak egzamin
poprawkowy) przeprowadza sig:

a) po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych w semestrze jesiennym — nie
p6zniej niz do konca lutego,

b) po zakonczeniu zaj¢g¢ w semestrze wioSennym — nie pdzniej niz do
31 sierpnia.

3. Formy egzaminow semestralnych:

1) Stuchacze Liceum Ogolnoksztatcacego dla dorostych zdaja semestralny
egzamin pisemny 1 ustny z : jezyka polskiego, matematyki 1 jgzyka
obcego. Z pozostatych przedmiotéw zdaja egzaminy ustne.

2) Egzamin semestralny w formie ustnej przeprowadza si¢ na podstawie
zestawOw minimum dwoch zadan przygotowanych przez nauczyciela
prowadzacego dane zajgcia edukacyjne. Liczba tych zestawow zadan
musi by¢ wigksza od liczby stuchaczy przystepujacych do egzaminu.

3) Egzamin semestralny w formie pisemnej przeprowadza si¢ na podstawie
zadan przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia
edukacyjne.

4) Zadania egzaminacyjne powinny by¢ tak zredagowane, by byta
mozliwos¢ sprawdzenia spelnienia wymagan na kazda z ocen
okreslonych w statucie.

5) Nauczyciel ma prawo przepisa¢ oceng z kazdego przedmiotu
na podstawie $wiadectwa szkolnego uzyskanego przez stuchacza
na wczesniejszym etapie edukacji, podajac w dokumentacji nazwe szkoty
I dat¢ jej ukonczenia. Stuchacz w takim przypadku jest nie tylko
zwolniony z egzaminu, ale tez z uczgszczania na zajgcia. A na
swiadectwie koncowym wpisuje si¢ oceny, ktore otrzymat na ostatnim
swiadectwie. Opiekun zapisuje je takze w arkuszu ocen, wraz
Z odpowiednia adnotacja.

6) Stuchacz, ktéry z réznych przyczyn nie uczgszczal na zajgcia i1 nie
otrzymatl promocji na wyzszy semestr, moze powtdrzy¢ semestr, czasowo
przerwa¢ nauke lub calkowicie zrezygnowaé z jej kontynuowania.
Stuchacz, ktéry przerwat nauke, przed uptywem 3 lat od jej przerwania,
moze mie¢ zaliczone obowiazkowe zajgcia edukacyjne, z ktorych uzyskat
poprzednio semestralng ocen¢ klasyfikacyjna wyzsza od oceny
niedostatecznej 1 moze by¢ zwolniony z obowiazku uczgszczania na
te zajecia.

4. Dokumentacja egzamindéw semestralnych:
1) Z egzaminu semestralnego sporzadza si¢ protokot zgodnie z przepisami



MEN (zal. nr 1).

2) Do protokotu dotacza sig:

a) prace egzaminacyjne —w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

b) wylosowane przez shuchaczy zestawy egzaminacyjne z informacja
0 odpowiedziach stuchaczy §wiadczacych o spelnieniu wymagan na dana
oceng — w przypadku egzaminu w formie ustnej (zat. nr 2)

3) Oceny z prac kontrolnych i ¢wiczen oraz egzaminow semestralnych
powinny by¢ wpisane praz nauczycieli prowadzacych do dziennikow
zajec 1 ewentualnie indekséw, a przez opiekundéw do arkuszy.

4) Protokoly wraz z =zalacznikami przechowywane sa sekretariacie
uczniowskim do zakonczenia cyklu edukacyjnego.

5) Prace pisemne i kontrolne stuchaczy przechowywane sa do zakonczenia
cyklu ksztatcenia.

. Tryb przeprowadzania egzamin6éw semestralnych:

1) Egzaminy semestralne przeprowadza si¢ z obowiazujacych przedmiotow
objetych planem nauczania danego semestru.

2) Egzaminy semestralne przeprowadzaja nauczyciele okreslonych
przedmiotow uczacych w danym oddziale. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor moze wyznaczy¢ na egzaminatora innego
nauczyciela danego przedmiotu.

3) Egzamin pisemny powinien trwa¢ okoto 90 minut, a egzamin ustny okoto
20 minut na kazda osobg.

4) Na egzaminie pisemnym stuchacz moze korzysta¢ z pomocy okreslonych
przez nauczyciela.

5) W przypadku wystapienia trudnosci w nauce nauczyciel na wniosek
stuchacza lub z wlasnej inicjatywy powinien pomoc stuchaczowi
trudnosdci te przezwycigzy¢, gltownie poprzez wskazanie tego, co
stuchacz robi dobrze, co 1 jak wymaga poprawy oraz jak powinien dalej
si¢ uczyc.

6) Stuchacz jest promowany na wyzszy semestr lub konczy szkote, jesli
uzyskal pozytywne oceny ze wszystkich obowiazkowych zajec
edukacyjnych.

7) Stuchacza szkoty dla dorostych, ktory nie otrzymat promocji na semestr
programowo wyzszy, dyrektor szkoty skresla w drodze decyzji z listy
stuchaczy.

8) O skresleniu z listy stuchacz (decyzja dyrektora szkoty) zostaje
poinformowany pisemnie przez sekretariat uczniowski.

9) W przypadkach losowych lub zdrowotnych, dyrektor szkoty, na pisemny
wniosek stuchacza, moze wyrazi¢ zgod¢ na powtarzanie semestru jeden
raz w okresie ksztatcenia w danej szkole. Wniosek stluchacz sktada do
dyrektora nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia podjgcia przez rade
pedagogiczna uchwaty w sprawie klasyfikacji 1 promocji shuchaczy.

§10



. W oparciu o powyzsze zasady wewnatrzszkolnego oceniania sluchaczy
nauczyciele opracowuja wtasne przedmiotowe systemy oceniania (PSO).

. PSO powinien uwzglednia¢ specyfik¢ nauczanych przedmiotdéw, a takze
doswiadczenie pedagogiczne nauczyciela.

. Nauczyciel przekazuje dyrektorowi na poczatku roku kopi¢ PSO i rozktadu
materiatu nauczania. O zasadach oceniania nauczyciel informuje stuchaczy
na pierwszych zaj¢ciach w kazdym semestrze.

. PSO nie moze by¢ sprzeczny z niniejszym statutem.

§11

. Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik (dzienniki) lekcyjny
I arkusze ocen, w ktorych dokumentuje si¢ osiggnigcia i postepy stuchaczy.

. Na poczatku cyklu edukacyjnego stuchacze otrzymuja indeksy, w ktorych na
zyczenie sluchacza nauczyciele wpisuja oceny.

. Szkota przechowuje dzienniki i1 arkusze ocen zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

§12

. W czasie podsumowujacego posiedzenia (czerwiec) rada pedagogiczna
decyduje czy istnieje potrzeba dokonania zmian w ocenianiu
wewnatrzszkolnym. Jesli tak — powotuje zespodt, ktory przedktada radzie
propozycj¢ zmian do zatwierdzenia jeszcze przed rozpoczeciem nastgpnego
roku szkolnego.

. Zmiany w ocenianiu wewnatrzszkolnym wynikajace z przyczyn formalnych
(zmiana przepisow) powinny by¢ wprowadzone w mozliwie najkrotszym
Czasle.

Rozdziat 4. Zaj¢cia dodatkowe, opieka 1 doradztwo.
§13

. W przypadku wystapienia trudnosci w opanowaniu materiatu przez
stuchaczy dyrektor moze zorganizowac zajgcia dodatkowe w ramach
w ramach art. 42 Karty Nauczyciela.

Dopuszcza si¢ prowadzenie przez nauczycieli zaj¢¢ dodatkowych, o ktorych
mowa W §13 ust.1 nieodptatnie.

§14

. Szkota sprawuje opieke nad stuchaczami odpowiednio do ich potrzeb oraz
posiadanych mozliwosci szkoty.

. W szczegblnosci zadania opiekuncze szkoly polegaja na :
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1) przestrzeganiu obowiazujacych przepisoOw bhp i ppoz.,

2) dobrej organizacji pracy,

3) otaczaniu szczegdlna troska stuchaczy, ktorzy takiej troski potrzebuja,

4) zapewnianiu, jesli zajdzie taka potrzeba pomocy pedagogiczno-
psychologicznej,

5) pomocy finansowej, jesli takie mozliwosci szkota bedzie posiadac,

6) zapewnieniu nadzoru jesli zajecia odbywaja si¢ poza szkota.

3. Opieke nad stuchaczami przebywajacymi w szkole sprawuja nauczyciele
prowadzacy zajecia zgodnie z planem tych zajec.

4. Kazdy oddziat powierza si¢ szczegoOlnej opiece jednemu z nauczycieli,
zwanemu OPIEKUNEM. Decyzj¢ w sprawie obsady opiekunéw podejmuje
dyrektor, ktory moze takze dokona¢ zmiany opiekuna w przypadku:

1) wniosku dotychczasowego opiekuna,

2) na pisemny wniosek co najmniej % shuchaczy danego oddziatu, ktory
nie jest dla dyrektora wiazacy.

3) z wlasnej inicjatywy, jesli opiekun nie wypelnia swoich obowiazkow.

§15

1. Zadania opiekuna oddzialu sa nastepujace:

1) tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwoj shuchaczy, proces ich
uczenia si¢ oraz przygotowanie do zycia w spoleczenstwie,

2) inspirowanie i wspomaganie dzialan zespotowych shuchaczy, w tym
oddziatowej rady stuchaczy,

3) podejmowanie dzialan umozliwiajacych rozwiazywanie konfliktow
W zespole stuchaczy oraz pomigdzy stuchaczami a innymi cztonkami
spotecznosci lokalne;.

2. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1 opiekun:

1) otacza indywidualna opieka kazdego stuchacza,

2) wspolnie ze stuchaczami planuje i1 organizuje rézne formy zycia
zespotowego rozwijajace jednostki 1 integrujace zespot,

3) zapoznaje stuchaczy z obowiazujacymi w szkole zasadami oceniania,
klasyfikowania, promowania oraz obowiazkami, prawami, nagrodami
I karami,

4) jako przewodniczacy zespotu wspoldziata z nauczycielami uczacymi
W jego oddziale, uzgadniajac z nimi i koordynujac rézne dziatania,

5) prowadzi statystyke dzialan i dokonuje oceny wynikéw nauczania
oraz przedktada sprawozdanie z postgpow  dydaktycznych
na posiedzeniach rady pedagogicznej,

6) prowadzi arkusze ocen i nadzoruje kompletnos¢ wpisow
do dziennikéw a takze do indeksow,

7) wystepuje z wnioskami do dyrektora o nagrody a takze o kary,

8) wnioskuje do dyrektora o uzupelnienie bazy dydaktycznej i we
wszystkich innych sprawach, ktore pozwola zwigkszy¢ wydajnosé
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procesu dydaktycznego.
§16

. Wewnatrzszkolne doradztwo zawodowe prowadzi szkolny doradca
zawodowy. Je$li shluchacz chce skorzysta¢ z porady, powinien zglosi¢
to opiekunowi, ktory uméwi danego stuchacza z doradca.

. Szkota wspotdziata z Poradnia Psychologiczna - Pedagogiczna w Jarocinie
w zakresie udzielania porad psychologicznych. Jesli stuchacz chce
skorzysta¢ z porady tej poradni powinien to zglosi¢ opiekunowi, ktory
poprzez pedagoga /psychologa szkolnego umoéwi danego stuchacza
z odpowiednim pracownikiem poradni. Stuchacz moze tez skorzystac
z porady szkolnego pedagoga/psychologa.

. Szkota wspoétpracuje z innymi instytucjami 1 organizacjami $wiadczacymi
poradnictwo 1 specjalistyczng pomoc (Policja, PCK, Urzad Pracy i inne).
Jesli stuchacz chce skorzysta¢ z porady lub pomocy, powinien zglosi¢
to opiekunowi, ktory poprzez dyrektora umoéwi danego stuchacza
z kompetentnym pracownikiem ww. instytucji lub organizaciji.

Rozdziat 5. Organy szkoly.

§17

. Organami szkoty sa:

1) dyrektor,

2) rada pedagogiczna,

3) samorzad stuchaczy.

. Szczegdtowe kompetencje dyrektora i rady pedagogicznej zawiera statut
Zespotu  Szkot  Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej
w Tarcach.

. Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly w zakresie realizacji
zadan okreslonych w odrebnych przepisach. W sktad rady pedagogicznej
wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole Szkét Przyrodniczo-
Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach. Rada pedagogiczna
ustala regulamin swojej dziatalnos$ci, a jej posiedzenia sa protokotowane.
Uchwaty podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci
conajmniej 50% + 1 czlonek rady. Wszystkie osoby biorace udziat
W zebraniu rady pedagogicznej sa zobowiazane do nie ujawniania spraw,
bedacych przedmiotem posiedzenia rady, ktére moga narusza¢ dobro szkoty,
a takze dobro osobiste stuchaczy, nauczycieli 1 innych pracownikow Zespotu
Szkot Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach.
Uchwaty rady powinny mie¢ charakter aktu prawnego.
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1.
2.

1.

2.

§18

Samorzad wybiera swoje wtadze i1 dziala w oparciu o regulamin.
W szczegblnosci do kompetencji wladz samorzadu stuchaczy nalezy:
1) reprezentowanie interesow stuchaczy w  zakresie oceniania,
klasyfikowania i promowania oraz form i metod sprawdzania wiedzy
I umiejetnosci,
2) przedstawianie dyrektorowi i radzie pedagogicznej wnioskow i opinii
dotyczacych realizacji praw stuchaczy takich jak:
a) prawo do zapoznania si¢ z zestawem programow nauczania,
b) prawo do  zapoznania si¢ z  zasadami  oceniania
wewnatrzszkolnego,
c) prawo do wybranych elementéw organizacji zycia szkolnego,
d) prawo do organizowania dziatalno$ci kulturowej, oswiatowej,
sportowej oraz rozrywkowej zgodnie z wlasnymi potrzebami
I mozliwo$ciami organizacyjnymi w porozumieniu z dyrektorem,
e) prawo wyboru nauczyciela petniacego rolg opiekuna samorzadu
stuchaczy,
3) na wniosek dyrektora opiniowanie pracy ocenianych nauczycieli,
4) opracowanie regulaminu swojej dzialalnosci, ktory okresla m.in.:
a) kadencje, tryb powotywania i odwotywania wiadz samorzadu,
b) organy, sposob ich wylaniania i zakres kompetencji,
C) tryb podejmowania uchwat.

§19

Organy szkoty powinny harmonijnie wspoétdziata¢ z soba tak, by wszystkie
cele 1 zadania szkoty zostaly osiagnigte.

Dyrektor jest przewodniczacym rady pedagogicznej 1 w zwiazku z tym
wykonuje jej uchwaly, o ile sa zgodne z prawem. Dyrektor wstrzymuje
wykonanie uchwat sprzecznych z prawem powiadamiajac takze o tym organ
prowadzacy 1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, ktorym jest
Kuratorium Oswiaty w Poznaniu. Dyrektor rozstrzyga tez spory pomig¢dzy
rada pedagogiczna i1 samorzadem stuchaczy, a takze migdzy cztonkami rady
jesli w regulaminie je pominigto. Reprezentuje tez interesy rady
pedagogicznej na zewnatrz 1 dba o jej autorytet. Wspotpracuje bezposrednio
z rada shuchaczy. Przyjmuje wnioski 1 bada skargi dotyczace nauczycieli
I pracownikow niepedagogicznych. Jest negocjatorem w Ssytuacjach
konfliktowych migdzy nauczycielem a stuchaczem. Dba o przestrzeganie
postanowien zawartych w statucie szkoly. W swojej dziatalnos$ci kieruje sig
zasada partnerstwa 1 obiektywizmu. \Wnoszone sprawy rozstrzyga
z zachowaniem prawa oraz dobra publicznego. W zwiazku z tym wydaje
zalecenia wszystkim statutowym organom szkolnym, jezeli dziatalnos¢ tych
organOw narusza interesy szkoty 1 nie stuzy rozwojowi stuchaczy.
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. W przypadku =zaistnienia sporu pomigdzy rada pedagogiczna Ilub
samorzadem shuchaczy a dyrektorem, ktore nie daja si¢ rozwiaza¢ droga
negocjacji — moze ten spor rozstrzygnaé organ prowadzacy lub organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny stosownie do swoich kompetencji.

Rozdziat 6. Organizacja szkoty.
§20

Podstawowa jednostka organizacyjna szkoty jest oddziat. Stuchacze ucza si¢
wszystkich przedmiotow obowiazkowych przewidzianych planem nauczania
1 programem wybranym z zestawu programow dla danego oddziatu,
dopuszczonych do uzytku szkolnego. Liczba stuchaczy w oddziale powinna
wynosi¢ 28-34. Mniejsza liczba jest dopuszczalna za zgoda organu
prowadzacego. Wigksza liczba jest dopuszczalna za zgoda dyrektora 1 rady
stuchaczy.

Zajecia w ramach ksztatcenia ogdlnego sa prowadzone w formie wyktadow,
¢wiczen, konsultacji 1 prac kontrolnych.

. Ksztalcenie w szkole jest prowadzone w formie zaocznej. Zajecia moga
odbywac si¢ w piatki, soboty 1 niedziele zgodnie z obowiazujacym planem.

. Czasem przeznaczonym na realizacj¢ materialu programowego jest cykl
nauczania podzielony na semestry.

. Stuchacze otrzymuja indeksy, w ktorym zapisywane sa oceny semestralne
stuchacza w kazdym semestrze.

§21

. Organizacje¢ zaj¢¢ dydaktycznych okresla rozkilad zaj¢¢ ustalony przez
dyrektora na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego,
Z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia 1 higieny pracy.

. Godzina zaje¢ trwa 45 minut. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢
prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w blokach trwajacych 90 minut,
zachowujac czas zajec ustalony w rozkladzie.

§22

. Podzialu oddzialu na grupy dokonuje si¢ na zajeciach wymagajacych
specjalnych warunkéw nauki i1 bezpieczenstwa z uwzglednieniem zasad
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie ramowych planow nauczania.

. Podzial oddzialu na grupy jest obowiazkowy na zajeciach z jezykéw obcych
1 informatyki w oddziatach liczacych powyzej 24 stuchaczy oraz podczas
¢wiczen w tym laboratoryjnych w oddzialach liczacych powyzej
30 stuchaczy jesli na dane zajecia uczgszcza podana liczba stuchaczy.

. W przypadku oddziatow liczacych odpowiednio mniej niz 25 stuchaczy lub
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mniej niz 31 stluchaczy, podziatu na grupy na zajgciach , o ktérych mowa
W ust. 2 mozna dokonywac¢ za zgoda organu prowadzacego.

§23

. W uzasadnionych przypadkach poszczegolne zajgcia moga by¢ prowadzone
na terenie innych jednostek organizacyjnych w szczego6lnosci szkot
wyzszych.

. Mozliwe jest organizowanie przez szkot¢ dodatkowych zaje¢ w formach
pozaszkolnych dla sluchaczy zwigkszajacych szanse ich zatrudnienia,
organizowanych w porozumieniu z organem prowadzacym oraz we
wspolpracy z urzedami pracy i1 pracodawcami.

§24

. Biblioteka Zespotu Szkot  Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi
Dziubinskiej w Tarcach wraz z multimedialnym centrum informacyjnym
stanowi integralny element procesu dydaktycznego szkoty.

. Organizacjg¢ biblioteki oraz zadania nauczyciela bibliotekarza zawiera statut
Zespotu Szkot Przyrodniczo-Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej
w Tarcach.

. Biblioteka wspotpracuje z innymi bibliotekami, stuchaczami 1 nauczycielami
m. in. w zakresie:

1) zdobywanie informacji, gdzie mozna wypozyczy¢ ksiazki niedostepne
w bibliotece szkolnej,

2) przygotowanie stuchaczy do konkursow i olimpiad,

3) informowanie o nowos$ciach czytelniczych.

4) zdobywanie informacji w Internecie,

5) postugiwanie si¢ technologia informacyjna.

§25

1. Terminy rozpoczgcia 1 zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, przerw
swiatecznych oraz ferii zimowych 1 letnich okreslaja odrgbne przepisy.

2. Rok szkolny rozpoczyna si¢ z dniem 1 wrzesnia kazdego roku,
a konczy z dniem 31 sierpnia nast¢pnego roku i obejmuje najczescie]
dwa semestry nauki.

3. Pierwszy semestr moze rozpoczac si¢ tez w potowie roku szkolnego.

§26
1. Szczegdtowa organizacj¢ nauczania w danym roku szkolnym okresla

arkusz organizacji szkoly opracowany przez dyrektora.
2. Arkusz organizacji szkoly zatwierdza organ prowadzacy.
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3. W arkuszu organizacyjnym szkoty zamieszcza si¢ w szczegdlnosci liczbe
pracownikow, w tym na stanowiskach kierowniczych, ogolna liczbe
godzin edukacyjnych finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez
organ prowadzacy oraz liczba godzin zaje¢ prowadzonych przez
poszczegdlnych nauczycieli.

4. Dyrektor przedstawia co roku arkusz organizacji szkoly organowi
prowadzacemu do zatwierdzenia w terminie do 30 kwietnia.

5. Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty, dyrektor
Z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy ustala rozktad
zajeC.

§27

1. Organizacja pracowni szkolnych, sal i gabinetoéw oraz innych pomieszczen
zawarta jest w statucie Zespotu Szkoét Przyrodniczo-Biznesowych im.
Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach.

Rozdziat 7. Nauczyciele 1 inni pracownicy.
§28

1. Zatrudnienie nauczycieli i innych pracownikéw oraz ich zakresy praw
I obowiazkow zawiera statut Zespotu Szkot Przyrodniczo-Biznesowych im.
Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach.

2. Zasady zatrudniania nauczycieli oraz innych pracownikéw okreslaja
odrgbne przepisy.

Rozdziat 8. Zasady rekrutacji.
§29

1.Do szkoly moga by¢ przyjmowane osoby, ktore ukonczyty lub w danym
roku kalendarzowym ukoncza 18 lat, po odpowiedniej szkole.
W szczeg6lnych sytuacjach, okreslonych w odrgbnych przepisach, do
szkoly moga by¢ przyjmowani stuchacze, ktorzy nie ukonczyli 18 lat.

2. Kandydaci sktadaja wymagane dokumenty w terminie:

1) dla stuchaczy rozpoczynajacych rok szkolny od 1 wrzesnia — do
19 sierpnia. Ogtoszenie listy przyjetych — 26 sierpnia. W wyjatkowych
sytuacjach terminy te moga by¢ przedtuzone.

2) dla stuchaczy rozpoczynajacych rok szkolny 1 lutego — do 19 stycznia.
Ogloszenie listy przyjetych do 26 stycznia.

3.Dyrektor powotuje szkolna Komisje¢ Rekrutacyjno-Kwalifikacyjna , ktora
wykonuje zadania wynikajace z przepisow oswiatowych W sprawie
warunkow 1 trybu przyjmowania stuchaczy oraz sporzadzania listy

16



kandydatow.
4 Kandydaci winni ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie,
2) zyciorys,
3)swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej 8 klasowej lub

gimnazjum,

4) 3 fotografie.
5.Kryteria przyje¢ kandydatow:
1) kolejnos¢ zgloszen,
2) mozliwe inne — konkurs $wiadectw, rozmowa kwalifikacyjna — jesli

tak ustali dyrektor.

6. Kandydatom przysluguje prawo odwotywania si¢ od decyzji Szkolnej
Komisji Rekrutacyjno-Kwalifikacyjnej do dyrektora w ciagu trzech dni od
momentu ogloszenia listy przyjetych do szkoty. Podstawa odwotania moga

by¢

tylko formalne wuchybienia w przeprowadzaniu postgpowania

kwalifikacyjnego w stosunku do obowiazujacych przepisow.

Rozdziat 9. Prawa 1 obowiazki stuchaczy. Nagrody 1 kary.

§30

1. Stuchacz ma prawo do:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

nietykalnosci osobiste;,

bezpiecznych warunkow pobytu w szkole,

korzystania ze wszystkich pomieszczen 1 urzadzen zgodnie z ich
przeznaczeniem i w mysl obowiazujacych regulaminow,

wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia, zgodnie z zasadami
higieny pracy umystowej,

zyczliwego 1 podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym,
swobody wyrazania mysli 1 przekonan w szczegdlnosci dotyczacych
zycia szkoty, a takze $wiatopogladowych 1 religijnych jesli nie
narusza tym prawa 1 dobra innych osob,

rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow,

sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny,

pomocy w przypadku trudno$ci w nauce,

10) wplywania na zycie szkoly przez dziatalnos¢ samorzadowa oraz

zrzeszanie si¢ w organizacjach dziatajacych w szkole.

2. W przypadku naruszenia praw stuchacza moze on zlozy¢ skarge do
nauczyciela, opiekuna lub dyrektora stosownie do ich kompetencji.

§31

1. Shuchacz ma obowiazek przestrzega¢ postanowien zawartych w statucie,
a zwlaszcza:
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1) dbac¢ o dobro wspolne, tad i porzadek na terenie szkoty,

2) naprawia¢ wyrzadzone szkody materialne,

3) przestrzega¢ zasad kultury wspoétzycia,

4) dbaé o honor szkoty,

5) podporzadkowaé si¢ zaleceniom i zarzadzeniom dyrektora i rady
pedagogicznej oraz ustaleniom samorzadu stuchaczy,

6) okazywac szacunek nauczycielom i innym pracownikom szkoty.

§32

1. Stuchacz moze otrzymywac nagrody 1 wyrdznienia za:
1)rzetelna nauke 1 prace na rzecz szkoty,
2) wybitne osiagnigcia.
2. Nagrody przyznaje dyrektor na wniosek opiekuna oddzialu lub samorzadu
stluchaczy po zasiggnieciu opinii rady pedagogiczne;.
3. Ustala si¢ nastepujace rodzaje nagréd dla stuchaczy:
1) pochwata opiekuna,
2) pochwata dyrektora wobec calej spotecznosci szkolnej,
3) dyplom,
4) nagrody rzeczowe,
5) inne w miarg potrzeb i mozliwosci szkoty,
4. Nagrody finansowane sa przez samorzad stuchaczy.

§33

1. Stuchacz moze otrzymac nastgpujace kary za nieprzestrzeganie postanowien
statutu:
1) upomnienie opiekuna oddziatu,
2) upomnienie dyrektora,
3) nagana dyrektora,
4) skreslenie z listy stuchaczy.
2. Stuchacz moze by¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku gdy:
1) umyslnie spowodowat uszczerbek na zdrowiu innego stuchacza,
2) dopuscit sig¢ kradziezy,
3) wszedt w kolizj¢ z prawem,
4) demoralizuje innych stuchaczy,
5) permanentnie narusza postanowienia statutu szkoty.
3. Skreslenie stuchacza z listy, w formie decyzji administracyjnej dokonuje
dyrektor na podstawie uchwaly rady pedagogicznej 1 po zasiggnigciu opinii
samorzadu stuchaczy.

§34

1. W sprawach spornych ustala si¢ co nastgpuje:
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1) stuchacz zgtasza swoje zastrzezenie do przewodniczacego samorzadu
stuchaczy,

2) przewodniczacy  samorzadu  stuchaczy  przedstawia  sprawg
opiekunowi, ktory wraz z przedstawicielem samorzadu rozstrzyga
sporne kwestie,

3) sprawy nierozstrzygnigte kierowane sa do dyrektora, wicedyrektora
lub innego nauczyciela pelniacego inne stanowiska kierownicze
w szkole.

Rozdziat 10. Postanowienia koncowe.
§35

Szkota uzywa pieczgci urzgdowej zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Regulaminy okre$lajace dzialalno$¢ organow szkoly, jak tez wynikajace
Z celéw 1 zadan nie moga by¢ sprzeczne z zapisami niniejszego statutu jak
rOwniez z innymi przepisami prawa.

Szkota prowadzi 1 przechowuje dokumentacje zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Zasady prowadzenia gospodarki finansowej 1 materiatlowej okreslaja
odrgbne przepisy.

Organem kompetentnym do uchwalenia zmian w statucie jest rada
pedagogiczna.

19



Zalacznik nr 1
Protokot
z egzaminu zaj¢¢ edukacyjnych

Imig 1 Nazwisko NAUCZYCICIA.........cccuiiiiiiiiiieiiei e

TEIMIN BGZAMINU...c.viiiiiiiiicie ettt et e et e st e sbeeasbesreenreesreenree e

Lp. Nazwisko i1 imi¢ stuchacz Uzyskana ocena (stownie)
Podpis nauczyciela

Zataczniki:

1. Pisemne prace stuchacza — egzamin pisemny
2. Wylosowane zestawy — egzamin ustny
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Zalacznik nr 2
Zadania egzaminacyjne z zaje¢

Imig 1 NazZWISKO ZAAJACEEO: .. .uviieeiiiieeiiie et
UZYSKANA OCETUA: .. ..ooiiiiiiiiitieiies et b e nre s

Informacja o odpowiedziach stuchacza. Stuchacz (zakresli¢ jedno pole po lewej stronie o
spetnieniu wymagan) :

nie opanowat podstawowych wiadomosci 1 umiej¢tnosci na oceng pozytywna
(niedostateczny)

posiada znajomos¢ pojeé, termindw, faktow, praw, zasad, regul i tresci oraz
elementarny poziom rozumienia tych wiadomosci (dopuszczajacy)

potrafi przedstawi¢ wiadomosci w innej formie niz je zapamigtat, a takze
wytlumaczy¢ wiadomosci, zinterpretowac je, strescic 1 uporzadkowac, uczynié
podstawa prostego wnioskowania (dostateczny)

opanowat umiejetnosci praktycznego postugiwania si¢ wiadomosciami wg
podanych wzorcoéw. Stuchacz umie stosowaé wiadomosci W sytuacjach
podobnych ¢wiczen szkolnych (dobry)

opanowal umiejgtnosci formutowania problemow, dokonywania analizy 1 syntezy
nowych zjawisk. Umie tez sformutowac plan dziatania, tworzy¢ oryginalne
rozwiazania (bardzo dobry)

Posiada wiedzg 1 umiejgtnosci do samodzielnego 1 bieglego rozwiazywania
problemdéw oraz zadan nietypowych (celujacy)

Podpis nauczyciela
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